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1 Indledning

Aktindsigtsklienten er en erstatning/forbedring af den nuvaerende Windows baserede udgave.
Den er bygget som en Webklient i forlaengelse af NemSag og BU-Sag klienterne.
Nyt i denne klient:

+ Indleesning af dokumenter og Journalnotater genererer nu, som udgangspunkt en ny aktindsigt
+ Ny knap til at undga generering ved behov for tjek af dokumenter/Journalnotater

Rettelse af problemer der kunne opsta pa forsideteksten ved 2 tomme linjer efter hinanden
+ Rettelse af problemer der kunne opsté ved Journalnotater uden indhold.

Indledning - 3
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2 Sadan anvendes klienten

2.1 Oversigten (Trin 1)

Nar man abner klienten mgdes man med en oversigt over oprettede aktindsigter. Denne oversigt vil som
udgangspunkt liste de aktindsigter, hvor man selv er forfatter:

o Opret/genoptag Aktindsigt
Vis aktindsigterne for Dennis Hoy v

Opret en ny sag til aktindsigt eller genoptag en eksisterende fra nedenstaende liste

Opret en ny aktindsigtssag [2l28 Veelg en eksisterende sag 509
w Oprettet Aktindsigtstitel Sagstitel Sagsnummer Status Primaer part

10/08/2021 15:36 Aktindsigt for boligvej Aktindsigt for boligvej 00.00.00-151-21 Opretiet Niels Test Vendelboe = o

Det er dog muligt at veelge alle aktindsigter, eller aktindsigter oprettet af en specifik forfatter, via rullemenuen
ovenover oversigten.

Nar man har fundet den aktindsigt man gnsker at arbejde med, dbnes den ved at klikke pa elementet i listen.

Safremt aktindsigten er ny med status oprettet, navigeres man til trin2 nar man klikker pa aktindsigten. Hvis
man tidligere har redigeret aktindsigten og den er kommet i en anden status, vil man fgres til det trin der
svarer til den status aktindsigten havde da man sidste arbejdede pa den. Af tekniske arsager kan man dog
maksimalt genoptage en aktindsigt fra trin 3. Safremt man gnsker at returnere til et trin der ligger fgr det man
bliver navigeret til, kan man benytte bredkrumme stien til at navigere til et af de andre trin:

o 9 e Gennemgang og ekstrahering o

Laengst til hgjre i oversigten ligger 2 ikoner. Det fgrste ikon giver mulighed for at abne den tilhgrende
aktindsigtssag i NemSag. Sagen &bner i et nyt vindue. Det andet ikon, repraesenteret som en skraldespand,
sletter aktindsigten. Man sletter dog ikke sagen som aktindsigten er tilknyttet.

De 2 knapper “Opret en ny aktindsigtssag” og “Veelg en eksisterende sag” anvendes til udvaelge den
overordnede sag som aktindsigten lsegges pa. Enten ved at oprette en ny sag til formalet eller vaelge en
eksisterende sag. Denne sag skal inkludere parten som skal modtage aktindsigten.

2.2 Aktindsigten (trin 2)

Nar man har klikket pa den aktindsigt man gnsker at abne, vises denne som en side med 2 kolonner:

S&dan anvendes klienten — 4
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o e

K Aktindsigt-132:2.13 ®0
[1] © Tilfs) dokumenter/journainoter (@) [2]
O Rettelser pa dette trin medfarer en genfletning af aktindsigten og man mister dermed eventuelle opmarkninger pa en evt. igangvaerende aktindsigt
Tester DND Teams ny #°

Der er fundet filer uden tilhorende PDF v w

Vzelg sager der skal tilknyttes til aktindsigten ~ @

Test af Redaction funktionen i PDFTron

Titel Nummer Oprettet Sagsbehandler

y . 10- i Z
Tester DND Teams ny 00.00.00-A00-182-21 27-10-202110:57 Admin 24 o Her er en raekke tekster som fremgar af den originale PDF.
@ Aktindsigt 00.00.00-3825-19 25-04-2019 16:06 Anders Gram Mygind g @

Visse af disse tekster bliver flernet gennem den sakaldte redaction proces der en indbygget funktion i
PDFTron vaerktgjet.

Inkluder dokumenter og journalnotater indenfor datoeme: Staridato Slutdato

Der kan lzeses mere om deres vaerktj til dette her, hvor man ogsé selv kan teste funktionen pa en fil:

indizes og vis dokumenter og journalnotater for alle sager uden at endre/generere en Aktindsigt https: dfty df-tools/odf-redaction,

Dokumenter  Journalnotater

Her er et CPR nr. 010772-9995 pa testpersonen Max Test Berggren
Dokumenter tilknyttet den valgte sag
Veelg/fraveelg alle ( Fravalgt 0 ud af 17)

Denne oplysninger er redacted via PDFTron vaerktajet i Aktindsigt.

Dokument titel Beskrivelse Sagsnummer Reg. dato
Testaf Redaction funktionen i PDFTron 00.00.00-A00-182-21 12102022 08:31 @ . . .
Samtidigt fiemes ogsa denne hemmelige oplysning om at min adgangskode ikke er password
ddd 00.00.00-A00-182-21 05-05-2022 15:28 €@
5.maj 00.00.00-500-182-21 05052022 1527 @
S0S-Detre-huse 00.00.00-A00-182-21 05-05-2022 15:07 €@
Filer fra Teams x 3 Kommentar 00.00.00-A00-182-21 28-10-2021 09:04 @

« 1[EM3 4 >

n 10 25
Indlees og generer en ny aktindsigt ud fra alle aktuelle dokumenter og joumainotater pétvzers  alle valgte sager

Sorter den flettede fil efter: ®) Dokument registreringsdato () Sag - derefter dokument registreringsdato

2.2.1 Venstre kolonne

Denne anvendes til at angive hvilke sager der skal inkluderes i aktindsigten. For hver sag kan man se de
tilhgrende dokumenter og journalnotater. Disse akter kan individuelt eller samlet til- og fravaelges
aktindsigten.

2.2.1.1 Advarsler pa dette trin

Som angivet gverst, med rgd tekst, s medfgrer rettelser pa dette trin at der flettes en ny aktindsigt:

O Rettelser pa dette trin medfarer en genfletning af aktindsigten og man mister dermed eventuelle opmaerkninger pa en tidligere flettet PDF

Det er derfor vigtigt at man faerdigger sine tilvalg af sager og eventuelle fravalg af akter mm. inden man
fortsaetter til trin 3, hvor selv fletningen/samlingen af de aktuelle akter foregar.

| det viste eksempel er der inkluderet sager der indeholder parter med beskyttede adresser.

Denne advarsel vises pa 2 forskellige mader. De enkelte sager, der har en part med beskyttet adresse, vil
have et rgdt info ikon foranstillet sagstitlen, pd samme vis som ovenstdende advarsel om genfletning.

Ud over dette vil der, ved inkludering af en eller flere sager med beskyttede parter, vaere en generel
advarselsboks i bunden af venstre kolonne:

Vaer opmaerksom pé at en eller flere sager har beskyttet adresse. Sgrg for at adressen ikke indgér i breve til andre parter

@verst, i den rede boks, kan der vises en advarsel, hvis der findes filer der ikke er blevet konverteret til PDF.

S&dan anvendes klienten — 5
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Der er fundet filer uden tilhgrende PDF w

Hvis man klikker pa den lille pil til hgjre, vil man kunne folde sektionen ud og se, hvilke filer det drejer sig om.
Boksen vises kun safremt der er fundet filer som ikke er konverteret. Denne boks vil typisk fremkommer hvis
sagen indeholder filer der ikke umiddelbart kan konverteres til PDF, f.eks. video eller lydfiler.

2.2.2 Sager

Efter de eventuelle advarsler i toppen finder man sektionen der indeholder de inkluderede sager.
Nye sager tilfgjes ved at klikke pa knappen “+ Sag” i gverste hgjre hjgrne. Dette frembringer en dialogboks,
hvor man fremfinde de gnskede sager via favoritter, seneste sager samt sggning.

Veelg sager der tilknyttes aktindsigten *

Favoritter Seneste Seg

Titel Sagsnummer Vaelg
1Testervej18 - Byggesag - Enfamiliehus - Nyopfarelse 02.00.00-A00-3-17 O
23/4 erindringer 00.00.00-85-21 O
Aktindsigt 00.00.00-3825-19 O
Arbejdets udforelse MeMo 7-10-2022 00.00.00-3909-19 O

Det er muligt at veelge flere sager pa en gang. Ud for hver sag er der en afkrydsningsboks, hvor man kan
markere at man gnsker at inkludere denne sag. Man kan godt inkludere sager pa tvaers af de 3 faneblade.

Nar man har udvalgt de sager man gnsker, kan man tilfgje dem til aktindsigten via knappen “Tilfgj markerede
sager” i bunden af dialogboksen. Man kan veelge at tilfgje, tilfgje og lukke samt blot lukke oversigten:

Stamdata - mé ikke anvendes 00.00.00-3922-19 O
Test af A-Sag 09.13.01-G01-10-22 O
Test med rottesag 16-4-2020 909 ny titel 09.13.01-G01-13-20 O
Tester DND Teams ny 00.00.00-182-21 OJ

Tilfgj markerede sager Tilfej markerede sager og luk m

S&dan anvendes klienten — 6
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u n

Hvis man ikke gnsker at tilfgje flere sager kan boksen lukkes via “Luk” knappen, ved at klikke pa dette lille “x
i boksens gverste hgjre hjgrne eller ved at trykke pa “esc” knappen. Som det fremgar af ovenstaende
skaermbillede, sa far man ogsa advarsel om sager der indeholder parter med beskyttede adresser inden man

udpeger sagen.

2.2.3 Datoindskraenkning

Mellem disse bokse er det muligt at angive en start- og slutdato for de akter man gnsker at inkludere i sin
aktindsigt.

2.2.4 Akter tilknyttet sagen

For hver akt pa sagen vil man kunne vaelge at til- og fraveelge indholdet. Som udgangspunkt er alle akter
inkluderet. Safremt man gnsker at indleese alle akter pa tveers af ale sager er der 2 muligheder. Man kan man

benytte knappen 1: “ Indlas og vis dokumenter og journalnotater for alle sager uden

at ®&ndre/generere en Aktindsigt " ovenover fanerne for dokumenter og journalnotater. Dette
indleeser, som knappens tekst tydeligger, alle dokumenter og journalnotater uden at zendre pa en evt.
tidligere flettet og gemt aktindsigt. Dette benyttes primaert til at tjekke om der skulle vaere kommet nye akter
siden man flettede og gemte aktindsigten, men ikke vil fijerne den flettede aktindsigt. Man kan ogsa veelge at

benytte knappen 2: “ Indlas og generer en ny aktindsigt ud fra alle aktuelle

dokumenter og journalnotater pa tvars af alle valgte sager “. Som tekste antyder,

betyder et tryk pa denne knap at en evt. tidligere gemt aktindsigt slettes og der laves en ny der inkluderer alle
aktuelle dokumenter og journalnotater. Denne knap benyttes nar man vil starte forfra med en nye aktindsigt
og vil sikre sig at alle aktuelle akter med med. Alternativt indlaeser man dokumenter og journalnotater for den
enkelte sag ved at klikke pa en af de udvalgte sager. En sadan indleesning sletter ogsa en evt. tidligere flettet
aktindsigt.

S&dan anvendes klienten — 7
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Indlzes og vis dokumenter og journalnotater for alle sager uden at eendre/generere en Aktindsigt o

Dokumenter Journalnotater

Dokumenter tilknyttet den valgte sag
Vaelg/fravaelg alle ( Fravalgt 0 ud af 10)

Dokument titel Beskrivelse Sagsnummer Reg. dato

test 00.00.00-85-21 29-06-2021 14:34 @
en msg med vedhaeftet 00.00.00-85-21 28-06-2021 12:28 @
en msg med vedhaeftet 00.00.00-85-21 28-06-2021 12:28 @
en msg med vedhaeftet 00.00.00-85-21 28-06-2021 1228 @©
Re_ Nye WebAPI projektermsg 00.00.00-85-21 19-05-2021 08:33 @

‘ID 25

Indlees og generer en ny aktindsigt ud fra alle aktuelle dokumenter og joumnalnotater pa tveers af alle valgte sager e

Safremt der er mere end 5 akter pa den pageaeldende sag, optraeder der en pagineringsliste til venstre under
oversigten. Via denne kan man hoppe videre til det naeste saet af 5 akter. Hvis man heller vil have listet mere
end 5 ad gangen benyttes den lignede liste til hgjre. Her kan antallet i hver saet indstille til 5, 10 25 eller alle,
som i ovenstaende tilfaelde er 43.

Hvis man gnsker at ekskludere en enkelt akt kan dette ggres ved at klikke pa den lille “teend/sluk” kontakt til
hgjre for hver akt.

Ved klik pa denne frembringes en dialog boks, hvor man kan angive arsagen til ekskluderingen. Denne arsag
vil erstatte den oprindelige tekst i den endelige aktindsigt. Safremt man gnsker at til- eller fraveelge alle akter
pa en sag kan fluebenet i boksen “Veelg/fraveelg alle” benyttes. Denne fravaelgelse fungerer ikke pa tveers af
alle sager men kan anvendes pr. sag.

Angiv arsag til ekskludering

Dokumentets indhold vil blive erstattet af den nedenfor angivne tekst

ﬂ Afbryd

S&dan anvendes klienten — 8



SBSIP dokumentation — SBSYS 132.5.8 / SBSIP 3.22.3 - Brugerdokumentation: Aktindsigtsklienten v. 132-3.0.5

2.2.5 Yderligere indstillinger

Nederst i hgjre kolonne findes en raekke yderligere indstillinger til Aktindsigten.
Den samlede/flettede aktindsigt kan sorteres pa 2 mader.
Den ene sorterer alle akter i kronologisk reekkefglge efter registreringsdato uanset hvilken sag de er tilknyttet.

Den anden sorterer alle efter sag med alle akter i kronologisk reekkefglge efter registreringsdato.

Sorter den flettede fil efter: O Dokument registreringsdato @ Sag - derefter dokument registreringsdato
Tilfej indholdsfortegnelse: B Tilfej vandmaerker: B Tilfej sidetal:

Tilfej/ret forsidetekst

Under disse sorteringsindstillinger kan man til-/fravaelge hhv. indholdsfortegnelse, vandmaerker samt sidetal.
Vandmaerkerne indeholder oplysninger om aktens sag og dokument og star i gverste venstre hjgrne.

Nederst i venstre kolonne kan man angive en forside tekst. Denne tekst vil veere inkluderet pa fgrste side af
den endelige aktindsigt nar den er flettet.

2.2.6 Hgjre kolonne

Denne kolonne viser indholdet af de valgte akter. Ved klik pa en specifik akt vises indholdet af denne.

¢ Aktindsigt ® 0
o eTiIfwidukumemen‘juurna\nuler e o

Aktindsigt for boligvej #*

Bekymringer
Vealg sager ~ Lorem ipsum dolor sit amet, consectstur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip
Titel Nummer Oprettet Sagsbehandler
Orlov 81.28.00-G01-5-19  03-04-201910:19  Anders Gram Mygind Z m Gode ting

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium
doloremaque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore
wveritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo

Inkluder dokumenter og Journalnotater

X 9 Startdato Slutdato
indenfor dato'erne: Dremme
Quis autem vel eum iure reprehenderit qui in ea voluptate velit @sse quam nihil
molestiae consequatur, vel ilum qui dolorem eum fugiat quo voluptas nulla pariatur?

Dokumenter Journalnotater
Dokumenter tilknyttet den valgte sag
[ Vaelg/fravaelg alle  Fravalgt 1 ud af 220)

Dokument titel Beskrivelse Sagsnummer Reg. dato o

o UTONIINEISE 0 1LE0.UUaU 170719 1 ULLUL T U0
Journaliseret SOS Beskrivelse 81.28.00-G01-5-19 05-02-2021 13:07
Journaliseret SOS Beskrivelse 81.28.00-G01-5-19 04-02-2021 09:30

Journaliseret netvaerkskort Beskrivelse 81.28.00-G01-5-19 04-02-2021 09:20

58606t

Journaliseret netvaerkskort Reskrivelse 81 28 00-GN1-5-19 04-07-72021 0924

S&dan anvendes klienten — 9
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2.3 Fletning og redaction/udstregning af tekster (trin 3)

Nar man vaelger “Naeste” vil man kommer til trinnet der fletter den samlede aktindsigt og giver mulighed for
at fjerne ugnskede tekster via PDFtron veerktgjet, som er designet til manipulation af PDF filer.

Hvis der er inkluderet sager med parter der har beskyttet adresse vil dette ogsa fremga gverst til hgjre som i
nedenstaende eksempel.

Erstatning af tekster med sorte bjeelker kaldes ogsa redaction. Teksterne opmaerkes dog ferst til redaction,
inden selve radaction processen foretages. Denne opmaerkning kan fortrydes. Nar selve redaction processen
er gennemfgrt er der ingen vej tilbage. Processen erstatter endegyldigt de markerede tekster med sorte
bjeaelker. Hvis dette ikke var tilfaeldet ville vaere muligt at omggre processen for modtageren, med de rette
veerkigjer.

% Aktindsigt132-1.1.8 ® 0

o 2] © cememgang og ekstrahering @) Vaer opmaerksom pa at en eller flere sager har beskyttet adresse. Sgrg for at adressen ikke indgar i breve til andre parter
(in} R sxv O ® O o s Opmazrkning Figurer Indszet Rediger Q 0 @ @ X @ B = =
= Fo

fsdsd

+ Additem <1799 >

© Fra dette trin kan man ikke langere rette/tilfoje filer, dokumenter, journalnotater, forsidetekster, datoafgreensninger mm. uden at miste opmaerkninger mm. da der dermed flettes en ny PDF

& 3 En

2.3.1 Indholdsoversigt og indholdsfortegnelse

Nar man er kommet til dette trin vil den endelige aktindsigt veere flettet sammen til 1 samlet PDF. S&fremt
der, pa forrige trin, er angivet en forsidetekst vil den fremga af ferste side. Herefter kommer en
indholdsfortegnelse. Denne indholdsfortegnelse refererer til sidenumre men indeholder ikke direkte links de
pageeldende sider. Hvis man gnsker at navigere til det specifikke indhold anvendes “Indholdsoversigten” i
venstre side, som indeholder bogmaerker til de indflettede akter.

2.3.2 Fremsoggning af tekster
Det er muligt at redacte individuelle tekster ved at markere eller dobbeltklikke pa den aktuelle tekst samt

efterfglgende markere teksten til redaction. Ligeledes kan der fremsgges tekster via almindelig fritekst
spgning.

Sé&dan anvendes klienten — 10
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=

D

Opmaerkning Figure ndsast Redige Q

a 1T 0O 2

@ &

Dentie tekst frempir aam*.-ms side pil den endelige akrindsigt

EEIAE.-"J“

Marker til redaction

Der er dog ogsa indbygget specielle sggninger, som er designet til at fremfinde CRP numre, telefonnumre og
e-mail adresser. Disse sggninger anvender “regulaere udtryk” som er en slags mgnster sggning med en relativ
kompleks syntakt. Nar man foretager en af disse sggninger vil der derfor sta et, for den almindelige bruger,
ret uforstaelig sggeudtryk i sggefeltet.

Ved anvendelse af disse special sggninger vil det veere fordelagtigt at anvende reekkefglgen de fremgar i ikon
reekken. En telefonsggning der anvendes fgr en CRP nr. sggning vil kunne matche dele af CPR nummeret, da
et sadant jo ogsa kan indeholde 8 cifre.

De tre special sggninger nas via de 3 ikoner markeret nedenfor. ID ikonet sgger pa CPR numre. Telefonrgret
sgger pa telefonnumre og @ symbolet sgger pa e-mail adresser:

Q g @ [@ X @ Q| B = =

Hvis man gnsker at nulstille sggefeltet for de regulaere udtryk naevnt tidligere, kan man nu nulstille feltet via
det nye ikon der viser en lup med et minus tegn.

Telefonnummer sggning matcher kun numre uden mellemrum men evt. foranstillet +45 inkluderes.

Segningerne vil automatisk opmaerke resultatet til redaction men da der kan veere ting i teksten der minder
om f.eks. et telefonnummer eller lign. skal alle resultater selvfglgelig gennemgas manuelt inden der
foretages den endelige redaction. Ugnskede redaction opmaerkninger kan slettes ved at klikke pa
opmaeerkningen og trykke pa skraldespanden i den fremkomne boks. Ved tryk pa fluebenet gennemfgres
redaction processen for netop denne opmeerkning.

Wigaenide 505 32463

Fotat nll-\. 32265

wlghende i (111411 20

Nar man er sikker pa at alle gnskede tekster er opmaerkede udfgrer man den endelige redaction pa alle
opmeerkningerne via knappen “Redact/konverter alle opmaerkninger til sorte bjaelker” gverst til hgjre i
PDFTron vaerktgjet. Redaction kan selvfglgelig ogsa foretages “hen af vejen” og man kan derfor godt redacte
en del af dokumentet af gangen. Nedenfor er knappen til redaction af opmaerkninger markeret om med en
rad boks.

Q @ & @ X @ B [f =

Sé&dan anvendes klienten — 11
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2.3.3 Opmeerkning af grafik

En PDF kan ogsa indeholde grafik/billeder som har informationer man gnsker at skjule ved hjaelp af
redaction. Disse elementer kan ikke fremfindes pa saedvanlig vis. Til dette formal kan man anvende
funktionen der kan skifte opmaerkning mellem tekst markering og “boks” markering. Nar boks markering er
valgt, kan man opmaerke et arbitraert omrade i PDF filen og markere hele dette omrade til redaction.
Funktionen der skifter mellem de 2 tilstande ligger som ikon nr. 3 fra venstre:

Q o0 & @ N @ |- = =

2.3.4 Advarsel ved manglende redaction af opmaerkninger

Der er nu kommet en advarsel, safremt man har opmaerket noget til redaction men ikke gennemfgr selve
redaction processen. Denne advarsel vil fremkomme nar man navigerer til sidste trin.

2.3.5 Andre funktioner i PDFTron

Da PDFTron er et generelt vaerktgj til PDF manipulering indeholder det naturligvis en lang raekke andre
funktioner som i langt de fleste tilfaelde ikke vil skulle anvendes i forbindelse med Aktindsigt.

2.4 Afslutning og distribuering til anmoder (trin 4)

Nar aktindsigten er faerdigbehandlet og den evt. skal distribueres til aktindsigts anmoder sker det pa dette
trin.

Her er en raekke muligheder som er markeret med en numre i nedenstaende side eksempel:

% Aktindsigt-132-1.1.8 ®0
(1) -] 3] O Afsiut

Journaliser og send

Aktuel status: Gennemgang og ekstrahering nedenfor:
Journaliseres pé: Ny Skabelon sag / 00.00.00-A00-75-21 = Aktindsigt_del1.pdf

er for stor til at ku 1 il via Digital Post og bliver derfor delt op i flere Digital Post forsendelser med hver sin del. Se filerne

« Aktindsigt_del2.pdf (5]

Vzlg hvilken af der skal tindsi ig i « Aktindsigt_del3.pdf
Vivivian Tonse Hanhej (110675-0872) o Kiik her for den samlede aktindsigt
Det valgte CPR/CVR nummer er ikke tilmeldt igital Post
Forsendelsesvalg o
Her fremgir den indtastede forsidetekst.
Digital Post link (Der sendes et link til modtagerens digitale post. Dokumentet lzegges i filzone hvor
modtageren typisk kan tilg det 30 dage)
Digital Post standard (Dokumentet sendes til modtagerens Digital Post)
@ Joumaliser uden afsendelse (Aktindsigten journaliseres uden at blive sendi til borgeren)
Tilfg] evrige dokumenter o [——

Ingen ovrige dokumenter valgt

Tibage [l Afsiut

Sé&dan anvendes klienten — 12



SBSIP dokumentation — SBSYS 132.5.8 / SBSIP 3.22.3 - Brugerdokumentation: Aktindsigtsklienten v. 132-3.0.5

2.4.1 Afsendelse til publiceringsrum for CVR numre
Hvis der vaelges et CVR nummer som modtager og forsendelsesvalget er publiceringsrum sa optraeder der
nogle nye valgmuligheder. Som det ses nedenfor skal man, i dette tilfaelde vaelge en attention person/

afdeling samt en adgangskode. Koden forslas automatisk men kan ogsa szette selv. Det er ikke muligt at
sende uden at angive disse informationer.

o e e o Afslut

Journaliser og send

Aktuel status: Gennemgang og ekstrahering
Journaliseres pa: test 3 / 00.00.00-14-23

Vaelg hvilken af sagens parter der skal modtage aktindsigten (obligatorisk)
DAFOLO A/S (61966617

Modtagers navn og afdeling:
Angiv Attention oplysninger

Modtagers adgangskode i publiceringsrum:

kiLLj4lg

Forsendelsesvalg

@ Digital Post link (Der sendes et link til modtagerens digitale post. Dokumentet lazgges i publiceringsrum
hvor modtageren typisk kan tilgé det i 30 dage)

O Digital Post standard (Dokumentet sendes til modtagerens Digital Post)

O Journaliser uden afsendelse (Aktindsigten journaliseres uden at blive sendt til borgeren)

1. Dette er listen af parter pa aktindsigtssagen. Den primaere part vil veere valgt som standard. Den
valgte part vil modtage aktindsigten ved distribution via Digital Post eller Publiceringsrum. Safremt
parten ikke er tilmeldt Digital Post vil dette fremgd med rgd tekst under listen, som i eksemplet
ovenfor. Man kan her evt. veelge at tilfgje modtagen, hvis man ikke har faet sat parten pa
aktindsigtssagen. Det er kun muligt at journalisere safremt man ikke har valgt en modtager der er
tilmeldt Digital Post.
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2. Fradenne version er det nu muligt at tilfgje primaere parter og ikke blot almindelige parter som
tidligere.

3. |forsendelsesvalg sektionen vaelges om aktindsigten blot skal journaliseres ind pa sagen eller om
den skal distribueres og journaliseres.

a. Distribuering kan forega ved oplaegning i publiceringsrum, ogsa kaldet Digital Post link. Dette
er en speciel upload Igsning, hvor anmoder har adgang til filen via NemID login. Der sendes en
Digital Post til den valgte part med et link til filen, hvorfra den kan downloades eller lzeses.
Som udgangspunkt slettes filen efter 30 dage men denne periode kan forkortes alt efter lokale
principper. Uanset stgrrelsen vil aktindsigten blive lagt i publiceringsrummet som 1 samlet fil.
Safremt man gnsker at forlaenge perioden ud over de 30 dage kan man blot laegge filen op
igen.

b. Alternativt kan aktindsigten sendes som Digital Post til den valgte part. Da der er
begraensninger i stgrrelsen pa filer, der kan sendes som Digital Post, vil man kunne risikere at
aktindsigten bliver delt op i flere filer/forsendelser. Den maksimale stgrrelse for en Digital
Post fil er ca. 60MB sa ved stgrre filer delen aktindsigten automatisk op i flere dele. Denne
opdeling sker efter sidetal, saledes forstaet at en fil pa 100 sider og 100MB maske deles op i
2 dele pa 50 sider hver. Det har dog vist sig at en Aktindsigt langt fra er ensartet i stgrrelse sa
en sadan opdeling kan resultere i en del pa 30MB og en del pa 70MB. | denne version er der
derfor indbygget en funktion der tester hver opsplittet del og foretager en ny opsplitning med
en lavere greenseveerdi, indtil der ikke er nogen af delene der overstiger graensen pa 60MB. De
enkelte dele vil dog stadig opdeles efter at have samme antal sider pr. del.

3. Som beskrevet ovenfor, sa vil aktindsigten automatisk deles op i flere dele, hvis filstgrrelsen overstiger ca.
60MB. Hvis dette sker vil det fremgé af denne boks, hvor man vil kunne se de enkelte dele samt den samlede
aktindsigt ved klik pa de respektive links i boksen.

4. Her er der mulighed for at tilknytte yderligere filer fra andres sager. Det kunne f.eks. vaere
klagevejledninger eller lign.

5. Her vises den valgte fil. Hvis der ikke splittes pa grund af stgrrelsen vil dette vise den komplette fil. Hvis
man gnsker at downloade den viste fil lokalt kan man klikke pa knappen “Download den viste fil”

Ved tryk pa afslut vil den valgte forsendelsesmetode blive udfgrt og der vil efterfglgende blive navigeret til
oversigten.
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