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NemImport — sadan tilknytter du nemt mange parter til en sag i

SBSYS

Fase

Kommentarer Tast/klik

Denne vejledning viser, hvordan du nemt kan importere store maengder af parter via lgsningen

Nemimport.

Der kan veere behov for at indleese sterre maengder parter pa en sag i SBSYS fra andre kilder.

Det kan vaere et udtraek fra andre fagsystemer, eller parter udpeget pa et kort via en GIS-lgsning.

Feelles for dem er, at vi ofte har brug for at fa dem indlaest pa en sag i SBSYS, sa vi kan kommunikere
med borgerne, og dokumentere vores korrespondance.

Af hensyn til GDPR viser denne vejledning brugen af NemImport med CVR-numre — den virker pa
ngjagtig samme made hvis du indleeser CPR-numre, eller en blanding af CPR og CVR-numre.

Den genkender et CPR-nummer bade med og uden bindestreg, og hvis den mader et CPR-nummer
uden foranstillet nul, sa genkender den det ogsa bade med og uden bindestreg.

TIP: Tilknyt aldrig mere end ca 500 parter til en sag — flere end det, og

du risikerer en sag der abner langsomt, eller timer ud ved abning

Inden du starter med
at importere parter,
skal du have et excel-
ark eller en csv-fil
med de parter du
gnsker at importere.
Filen skal indeholde
CPR/CVR-numre i
kolonne A, og
eventuelle P-numre i
kolonne B.

Derudover kan der
veere lige sa mange
oplysninger i arket
som du gnsker, det er
bare vigtigt at kolonne
A og B star rigtigt. Om
der er overskrifter
eller ej i kolonnerne
ger ingen forskel.
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Navn CONavn
Salon Mette V/Mette Hog Gall
Fakta 0549
Reklamebeskytte Christoffer Rud Egelund
Reklamehesky‘rt

Tokes Trafik

Gram Fysioterapi V/Pia Gram

Gribskov Administration & Ejendomme Aps

Graested Frisgr
Reklamebeskytte Netto

Pakhuset V/ Haci Ali Agircan

Vestbo Fysioterapi V/Seren Vestbo
Reklamebeskytte Fysioterapi V/Lasse Kusk

Superbrugsen Graested Afd
Reklamebeskytte Salon Mette V/Mette Hag Gall
Reklamebeskytte Christoffer Rud Egelund
Reklamebeskyttd Circum Ing
Tokes Trafik
Gram Fysioterapi V/Pia Gram
Gribskov Administration & Ejendomme Aps

Modtageradresse
Centervejen 21
Centervejen 4
Centervejen 20A
Centervejen 58
Centervejen 27
Centervejen 17
Centervejen 20A
Centervejen 38
Centervejen 1
Centervejen 3A
Centervejen 17
Centervejen 17
Centervejen 4
Centervejen 21
Centervejen 20A
Centervejen 58
Centervejen 27
Centervejen 17
Centervejen 20A

11517498 11018119699
18558874 1018733230
26089611 1024561972
28374294 1026520440
23907222 11011613434
33262485 11016435984
35201572 1023321382
0 [35954716 1003016039
1 [38559249 1023534491
2 [a0140778 1024272326
3 [12082821 1026762460
4 [aa778613 1003071678
.3 |10945577
6 18558874
7 |26089611
8 |28874294
9 |28907222
!0 |33262485

Jerrik Randlev

NG E) W LR

Gram Fysioterapi og Traening

Jerrik Randlev

Det kan evt. vaere en god ide at rydde op i modtagerne i regnearket, inden
parterne importeres, for

Nemimport tilknytter hver enkelt CVR-nummer én gang, samt én gang for
hvert p-nummer.

Det betyder at de to rgde firkanter vil resultere i to parter i SBSYS, hvilket ikke
ngdvendigvis altid er hensigtsmaessigt. Hvis det f.eks kun er P-nummeret der
skal bruges, kan den juridiske enhed (nederste udgave af Circum i eksemplet
herover) med fordel fiernes fra regnearket. Det vil vaere op til den enkelte
sagsbehandler, at vurdere behovet for frasortering af parter.

Gem din fil med modtagerne et sted hvor du kan finde den igen (i Gribskov
skal det veere pa H-drevet, ikke pa C).
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Fase

Tast/klik

Kommentarer

Klik pa noden
Nemimport i
sagstreeet. Log ind
ved at trykke pa
knappen Log ind
med windows
bruger.

Sadan benytter du NemImport
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Vesen 10314

Nu abner NemImport
som vist.
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Vazlg eller trak fil her

Filinfo Klik her for at kunne loade en fil med CPR

og/eller CVR-numre

Mulige CPR/CVR numve fundet i f
Fundie CPRICVR
Feflede CPR/CVR:

Opdater sag
Veelg den fil du gemte
lidt tidligere —
Nemimport loader nu
selv resultatet.
Her kan du se en gl F T el

forklaring pa de
forskellige dele af
visningen i
Nemimport:
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Fanebladene viser indholdet
af filen

ETTE V/METTE HOD GALL

101
w

Geam Fysioterapi /P1a Gram

FYHOIErap W/LaS5e KUSK

Overblik over
den loadede fil

SUPERBRUGSEN GRASTED AFD

CVR/CPR nr. Evt P-nr
vises i parentes

Opdater sag
Sagsnummer 020200408521
Sagatiel Saq tl test af pdf af vedhaziede filer

0O 00O0OO0ODO0OODOODODOD

CPRCFRualgt:. O

Den sag du star pa i sbsys

Veelg hvor mange
der vises pr side

Losaet i sem acmirken o Gebskoy - Prod Verson 10814 O
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Veelg de parter du
gnsker at opdatere
eller tilknytte til sagen,
enten ved at veelge
enkelte af resultaterne
for filen, eller ved at
seette flueben for
oven (pkt. 1 pa
udklippet).

Veelg derefter om du
vil opdatere eller
tilknytte parterne (pkt.
2 pa udklippet)

Kommentarer Tast/klik

N 99
Fundne CPR/CVR

Fejlede CPR/CVR

Veelg eller traek fil her

Nemimport demo 100 firmaer.xlsx - 22 KB

B
Saet hak her hvis alle modtagere
skal tilknyttes
&
Fil info ¥ B 28574294 (1026520440)
Mulige CPR/CVR numre fundet i fil: 101 & 28007222 (1011613434)
Fundne CPR/CVR 99
Fejlede CPR/CVR: 2 B 22082821 (1026762460)
B 42778613 (1003071678)
B 1ssssama
Opdater sa
p 9 B 100ass77
Sagsnummer: 02.02.00-A08-5-21
Sagstitel Sag til test af pdf af vedhaeftede filer B 26080611 (1024561972)
E

CPR/CPR valgt: 99 28874294

Nu starter
tilknytningen.
Afheengig af, hvor
mange parter du
gnsker at
oprette/opdatere,
tager det mellem et
par sekunder og et
minuts tid. Du kan
lzbende fglge med pa
skeermen, og se hvor
langt den er kommet.
Nar parterne er kart til
ende far du dette
billede:

Opdaterer, opretter og tilknytter parter 4

Fluebenet viser at

Sagsnummer: . : . 02.02.00-A08-5-21
tilknytningen er faerdig .

Sagstitel Sag til test af pdf af vedhaefiede filer

CPR/CVR valgt: 99

CPR/CVR opdateret: 99

CPR/CVR oprettet: / 0

CPR/CVR tilknyttet til sag:
CPR/CVR fejlede:

Luk 3

Detail-visning af jobbet. I \99
0

Tryk opdater pa
sagen i SBSYS, og du
har nu dine parter
tilknyttet.

Sag til test af pdf af vedhaeftede filer - Seg Sag
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