
 

Side 1 af 3 
NemImport – sådan tilknytter du nemt mange parter til en sag i SBSYS 

NemImport – sådan tilknytter du nemt mange parter til en sag i 
SBSYS 
 

Fase Kommentarer Tast/klik 

Denne vejledning viser, hvordan du nemt kan importere store mængder af parter via løsningen 
NemImport. 
Der kan være behov for at indlæse større mængder parter på en sag i SBSYS fra andre kilder.  
 
Det kan være et udtræk fra andre fagsystemer, eller parter udpeget på et kort via en GIS-løsning.  
 
Fælles for dem er, at vi ofte har brug for at få dem indlæst på en sag i SBSYS, så vi kan kommunikere 
med borgerne, og dokumentere vores korrespondance. 
 
Af hensyn til GDPR viser denne vejledning brugen af NemImport med CVR-numre – den virker på 
nøjagtig samme måde hvis du indlæser CPR-numre, eller en blanding af CPR og CVR-numre. 
 
Den genkender et CPR-nummer både med og uden bindestreg, og hvis den møder et CPR-nummer 
uden foranstillet nul, så genkender den det også både med og uden bindestreg. 

Inden du starter med 
at importere parter, 
skal du have et excel-
ark eller en csv-fil 
med de parter du 
ønsker at importere. 
Filen skal indeholde 
CPR/CVR-numre i 
kolonne A, og 
eventuelle P-numre i 
kolonne B. 
Derudover kan der 
være lige så mange 
oplysninger i arket 
som du ønsker, det er 
bare vigtigt at kolonne 
A og B står rigtigt. Om 
der er overskrifter 
eller ej i kolonnerne 
gør ingen forskel. 

 
 
 
 

Det kan evt. være en god ide at rydde op i modtagerne i regnearket, inden 
parterne importeres, for 
NemImport tilknytter hver enkelt CVR-nummer én gang, samt én gang for 
hvert p-nummer.  
 
Det betyder at de to røde firkanter vil resultere i to parter i SBSYS, hvilket ikke 
nødvendigvis altid er hensigtsmæssigt. Hvis det f.eks kun er P-nummeret der 
skal bruges, kan den juridiske enhed (nederste udgave af Circum i eksemplet 
herover) med fordel fjernes fra regnearket. Det vil være op til den enkelte 
sagsbehandler, at vurdere behovet for frasortering af parter.  
 
Gem din fil med modtagerne et sted hvor du kan finde den igen (i Gribskov 
skal det være på H-drevet, ikke på C). 
 
 
 

TIP: Tilknyt aldrig mere end ca 500 parter til en sag – flere end det, og 

du risikerer en sag der åbner langsomt, eller timer ud ved åbning 
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Sådan benytter du NemImport 

Klik på noden 
NemImport i 
sagstræet. Log ind 
ved at trykke på 
knappen Log ind 
med windows 
bruger. 
 

 

Nu åbner NemImport 
som vist. 

 

Vælg den fil du gemte 
lidt tidligere – 
NemImport loader nu 
selv resultatet. 

 

Her kan du se en 
forklaring på de 
forskellige dele af 
visningen i 
NemImport: 
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Vælg de parter du 
ønsker at opdatere 
eller tilknytte til sagen, 
enten ved at vælge 
enkelte af resultaterne 
for filen, eller ved at 
sætte flueben for 
oven (pkt. 1 på 
udklippet). 
 
Vælg derefter om du 
vil opdatere eller 
tilknytte parterne (pkt. 
2 på udklippet) 

 
 

Nu starter 
tilknytningen. 
Afhængig af, hvor 
mange parter du 
ønsker at 
oprette/opdatere, 
tager det mellem et 
par sekunder og et 
minuts tid. Du kan 
løbende følge med på 
skærmen, og se hvor 
langt den er kommet. 
Når parterne er kørt til 
ende får du dette 
billede: 

 

Tryk opdater på 
sagen i SBSYS, og du 
har nu dine parter 
tilknyttet. 
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