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Outlook journaliser mail

 Fase Kommentarer Tast/klik

Her vil vi vise, hvordan du kan journalisere en indgaende mail
direkte ind pa en sag i sbsys fra Outlook.

Startsiden i Outlook 1. Pa fanebladet Jid” adis ——
Startside i Outlook, =P v e—
veelges den mail der Y @ X G 8 S
skal journaliseres. oom omrt-| ot = | gk, L
2. Klik pa den gnskede e <
mail — her test til '
vejledning.

3. Klik pa knappen
Journaliser mail.
Dialogboksen
Journaliser abner. Her
fremsgges den sag,
mailen skal
journaliseres pa. Her
journaliseres der pa
cpr.nr.

4. Klik pa s@g ved sgg
sag og dialogboksen
Sgg sag abner.

5. Klik pa Sgg ved
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6. Sag efter den Negle 00000C-0000
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7. Klik pa knappen Sag
8. Marker parten ved at
klikke pa den. el
9. Klik p& OK og du Jlrgs rdstrmie o= -
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10. Klik pa den sag du Jounaliaer |
vil journalisere mailen

pa og klik pa
Journaliser
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