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Generelt: Værktøjslinjer 
 

Fase Kommentarer Tast/klik 

Værktøjslinjerne giver adgang til funktionerne i SBSYS. Nogle af værktøjslinjerne er glo-
bale og indeholder de samme funktioner, uanset hvad du er i færd med.  
Nogle af værktøjslinjerne er lokale og funktionerne gælder derfor kun det dokument, 
kladde, erindring med mere, som du aktuelt arbejder med. De lokale værktøjslinjer ændrer 
sig, og indeholder de funktioner, der er relevante for det element, du arbejder med.  

 

1. Systemets værktøjs-
linje.  

Systemets Værktøjslinje er global, og altid tilgængelig. Her har du 
mulighed for at oprette en sag, gå til kladderedigering, hente favo-
ritsager, hente seneste sager eller søge sager på titel, dele af titel 
eller sagsnummer.  

2. Sagens værktøjs-
linje.  

Sagens værktøjslinje er global og altid tilgængelig. Her har du mu-
lighed for at arbejde med de grundlæggende funktioner, der vedrø-
rer en sag. Når du for eksempel opretter en kladde fra en fil på sa-
gens værktøjslinje, vil denne blive oprettet på sagsniveau i sags-
træet. 

3. Listens værktøjslinje. 
 

Listens værktøjslinje er lokal, og ændrer funktioner afhængigt af hvilken type 
liste du ser. I sagstræet kan du klikke på følgende elementer, hvilket får 
værktøjslinjen til at ændre sig: Journalark, Delforløb, Kladder, Dokumen-
ter, Erindringer, Forløb, Dagsordenpunkter, Sagsparter, Genstande, 
Relaterede sager, Papirkurv.  

4. Visningsrudens 
(preview) værktøjslinje. 

 
Visningsrudens værktøjslinje er lokal, og ændrer funktioner afhængigt af 
hvilket element, du ser et preview af. I sagstræet kan du klikke på følgende 
elementer, hvilket får værktøjslinjen til at ændre sig: Delforløb, Kladder, 
Dokumenter, Dagsordenpunkter, Sagsparter, Genstande.  

 

 


